Primjer 1:
Evidencija o zaposlenim radnicima, odnosno «matična knjiga radnika» - u obliku knjige

  “Kivi“ trgovački obrt__
(naziv i vrsta obrta)

_____vl. Marija Krznarić___
(ime i prezime vlasnika)

_Karlovac, Zagrebačka 8b_
(sjedište i adresa obrta)

EVIDENCIJA O ZAPOSLENIM RADNICIMA

	Matični broj
	11/2000
	prijašnji
	kasniji

	Ime i Prezime

Stjepan Matić
	dan, mjesec i godina rođenja

13.07.1974.
	prebivalište/boravište

Karlovac

Duga ul. 12
	državljanstvo

RH

	OIB: 12345678910
	X M  ( Ž
	
	
	

	Stručnost i iskustvo

	završeno obrazovanje

SSS trgovac
	osposobljavanje i usavršavanje


	ukupni mirovinski staž do početka rada

7 godina
	radna dozvola (trajanje)

	Radno mjesto

	naziv posla

prodavač u trgovini mješovitom robom
	mjesto rada

Karlovac

Zagrebačka 8b
	tjedno radno vrijeme (puno / nepuno ili skraćeno)

40 sati
	staž osiguranja s povećanim trajanjem
	utvrđivanje radne sposobnosti

	Radni odnos

	datum ugovora (potvrde)

18.12.1999.
	dan početka rada

01.01.2000.
	( određeno vrijeme

X neodređeno vrijeme
	dan prestanka

razlog:
	mirovanje

	Ostalo

	x probni rad

trajanje

6 mjeseci
	(  pripravnički staž
	rad u inozemstvu

trajanje
	(  produženo mirovinsko za sezonske poslove
	ugovorena zabrana natjecanja

trajanje

	Bilješke i napomene (st. 3. i 4. čl. 3. Pravilnika o sadržaju i načinu vođenja evidencije o radnicima)




Primjer 2:

Evidencija o naučnicima – u obliku knjige

EVIDENCIJA O NAUČNICIMA
	Matični broj
	N01/2009
	prijašnji
	kasniji

	Ime i Prezime

Tatjana Horvat
	dan, mjesec i godina rođenja

27.02.1994.
	OIB:

10987654321
	( M

X Ž
	prebivalište/boravište

Karlovac, Kamenita ul. 12

	naziv posla

prodavač u trgovini mješovitom robom
	mjesto rada

Karlovac,

Zagrebačka 8b
	akt temeljem kojeg radi

Ugovor o naukovanju br: TŠ26/09
	dan početka rada

10.09.2009.
	dan prestanka

28.06.2010.

	Bilješke i napomene (st. 3. i 4. čl. 3. Pravilnika o sadržaju i načinu vođenja evidencije o radnicima)



Primjer 3:

Evidencija o radnom vremenu – u obliku obrasca

EVIDENCIJAI O RADNOM VREMENU RADNIKA

za mjesec           lipanj 2010.……… . godine

	ime i prezime Stjepan Matić

	01
	poč  7,00
	zavr  15,00
	sati       8
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	02
	poč  7,00
	zavr  15,00
	sati       8
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	03
	poč
	zavr
	sati
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):   DB

	04
	poč  7,00
	zavr  15,00
	sati       8
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	05
	poč  7,00
	zavr  17,00
	sati     10
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	06
	poč
	zavr
	sati
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	07
	poč14,00
	zavr  20,00
	sati       6
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	08
	poč14,00
	zavr  20,00
	sati       6
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	09
	poč14,00
	zavr  20,00
	sati       6
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	10
	poč14,00
	zavr  20,00
	sati       6
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	11
	poč14,00
	zavr  20,00
	sati       6
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	12
	poč
	zavr
	sati
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	13
	poč
	zavr
	sati
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	14
	poč  7,00
	zavr  15,00
	sati       8
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	15
	poč  7,00
	zavr  15,00
	sati       8
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	16
	poč  7,00
	zavr  15,00
	sati       8
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	17
	poč  7,00
	zavr  15,00
	sati       8
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	18
	poč  7,00
	zavr  15,00
	sati       8
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	19
	poč  7,00
	zavr  17,00
	sati     10
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	20
	poč
	zavr
	sati
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	21
	poč14,00
	zavr  20,00
	sati       6
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	22
	poč
	zavr
	sati
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):   DB

	23
	poč14,00
	zavr  20,00
	sati       6
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	24
	poč14,00
	zavr  20,00
	sati       6
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	25
	poč
	zavr
	sati
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):   DB

	26
	poč
	zavr
	sati
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	27
	poč
	zavr
	sati
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	28
	poč  7,00
	zavr  15,00
	sati       8
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	29
	poč  7,00
	zavr  15,00
	sati       8
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	30
	poč  7,00
	zavr  15,00
	sati       8
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	31
	poč  7,00
	zavr  15,00
	sati       8
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	01
	poč  7,00
	zavr  15,00
	sati       8
	noć
	prvr
	prekid
	ost(legenda):

	napomena (preraspodjela): u jutarnjoj smjeni radno vrijeme je 50 sati a u popodnevnoj 30 sati tjedno

	Legenda

8      sati provedeni na radu

N     nedjelja

DB   državni blagdan

SP   službeni put
	BO  bolovanje

GO  godišnji odmor

SD  slobodni dan 

PD  plaćeni dopust

ND  neplaćeni dopust
	RD  rodiljni / roditeljski dopust

TR  rad na terenu

PR pripravnost za rad

OS osobni izostanak

Š   štrajk   LO  lockout


